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Stellenausschreibung:  

Mitarbeiter*in für Koordination und Beratung (w/m/d)  

im Bereich Hilfe bei (drohender) Wohnungslosigkeit von Ein-Eltern-Familien 
 

Der Frauenzentrum Marie e.V. ist ein sozialer gemeinnütziger Träger mit Sitz in Marzahn-

Hellersdorf mit Beratungs- und Bildungsangeboten für Frauen jeden Alters und jeder 

Herkunft. Unter seinem Dach befindet sich seit 2020 die „Anlauf- und Koordinierungsstelle für 

Alleinerziehende Marzahn-Hellersdorf“. Sie unterstützt und berät alleinerziehende Eltern und 

tritt für die Stärkung und Chancengleichheit von Ein-Eltern-Familien im Bezirk ein. 

 

Die Anlauf- und Koordinierungsstelle für Alleinerziehende Marzahn-Hellersdorf sucht ab 

sofort für ihr Projekt „Wohnen statt ASOG für Alleinerziehende und ihre Kinder“ zur 

Unterstützung des Teams eine*n 

 

Mitarbeiter*in für Koordination und Beratung (w/m/d)  

(12 h/ Woche; befristet bis 31.12.2026) 

 

Die Stelle ist ab sofort zu besetzen, idealerweise ab 01.07.2026. Gespräche werden ab sofort 

geführt. Eine Anschlussfinanzierung für 2027 wird aktiv angestrebt.  

 

Welche Aufgaben erwarten Sie bei uns?  

• Vernetzung mit relevanten sozialen Einrichtungen und Behörden im Bezirk (soziale 

Wohnhilfe/Sozialamt, Sozialarbeit in ASOG, Jobcenter, Jugendamt) und auf 

Landesebene (SenASGIVA) 

• Aufbau und Pflege von Kooperationen mit Wohnungsunternehmen und 

Projektpartner*innen im Bezirk 

• Mitarbeit an der Weiterentwicklung der Projektkonzeption zur Prävention und 

Beseitigung von Wohnungslosigkeit mit dem Ziel einer Anschlussfinanzierung  

• Beratung und Begleitung von allein- oder getrennterziehenden Eltern, die von 

Wohnungslosigkeit bedroht oder betroffen sind (Ziele: Abwendung von 

Wohnraumverlust oder Bezug von eigenem Wohnraum) 

• Mitarbeit an Dokumentation, Berichtswesen und Evaluation der Projektaktivitäten  

 

Was zeichnet Sie aus?  

• abgeschlossenes Fach-/ Hochschulstudium (Bachelor/ Master) der Geistes- oder 

Sozialwissenschaften, Soziale Arbeit, Sozialpädagogik oder vergleichbare Qualifikation 

Flämingstraße 122 

12689 Berlin 
 

Tel. 030 - 97 89 10 01 

info@frauenzentrum-marie.de 

www.frauenzentrum-marie.de 

http://www.frauenzentrum-marie.de/
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• mehrjährige Erfahrung in den Bereichen Beratung, Sozialarbeit und/oder 

Netzwerkarbeit. 

• Einfühlungsvermögen und professionelle Distanz im Umgang mit Menschen in 

schwierigen Lebenslagen 

• Fähigkeit, komplexe Bedarfslagen zu erfassen und realistische Lösungsschritte zu 

erarbeiten. 

• Eigenständige, strukturierte Arbeitsweise, auch im Team  

• Feministische Grundhaltung und strategisches Denken im gesellschaftspolitischen 

Kontext 

• fundierte Kenntnisse im Umgang mit MS Office-Anwendungen. 

Weiterhin wünschenswert sind:   

• Erfahrung mit Alleinerziehenden und/oder wohnungslosen Menschen sowie Kenntnis 

ihrer Bedarfslagen.  

• Kenntnisse der Strategien gegen Wohnungslosigkeit und die Benachteiligung von 

Frauen und Alleinerziehenden.  

• Kenntnisse über Struktur und Abläufe der Berliner Verwaltung auf Landes- und 

Bezirksebene sowie der Institutionen in den Bereichen Soziales, Familie, Frauen und 

Integration.  

• Beratungskompetenz in weiteren Fremdsprachen (z.B. Englisch, Arabisch). 

 

Was bieten wir Ihnen?  

- eine vielseitige Tätigkeit mit eigenem Gestaltungsspielraum und gesellschaftlicher 

Relevanz  

- Mitarbeit in einem engagierten, fachlich qualifizierten Team  

- Vergütung in Anlehnung an TV-L Berlin Entgeltgruppe E10  

- die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten  

- Flexible Arbeitszeiten und familienfreundliche Rahmenbedingungen  

- Möglichkeiten zur fachlichen Fortbildung und Supervision 

- anteiliger Urlaub (Jahresurlaub 30 Tage) und bezahlte Freistellung am 24. und 31.12. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Dann kommen Sie mit uns ins Gespräch und kontaktieren Sie uns.  

Ansprechperson: Manja Finnberg, Tel. 0163-5152 045, m.finnberg@frauenzentrum-marie.de 

oder Stefanie Schams, Tel. 01590-1969 305, s.schams@frauenzentrum-marie.de 

 

Senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 22.06.2026 

per E-Mail (Anlagen möglichst im pdf-Format, max. 5 MB) an:  

bewerbung@frauenzentrum-marie.de  

 

Auf unserer Homepage http://www.alleinerziehend-mahe.de finden Sie weitere 

Informationen zu unserer Arbeit. Unsere Datenschutzhinweise finden Sie unter diesem Link.  

 
Frauenzentrum Marie e.V., Leitung: Nina-Sibyl Klüppel, www.frauenzentrum-marie.de 

Das Frauenzentrum Marie e.V. wird unterstützt durch Zuwendungen des Landes Berlin und des Bezirksamtes 

Marzahn-Hellersdorf. 
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